OGLOSZENIE
0 naborze kandydatéw na stanowisko urzednicze

1. Nazwa i adres jednostki:  Urzad Gminy Pruszcz Gdanski
ul. Wojska Polskiego 30
83-000 Pruszcz Gdanski

2. Okreslenie stanowiska urzedniczego: od inspektora do gtéwnego specjalisty ds. promogiji

gminy i public relations, petny wymiar czasu pracy, 1 etat.

3. Wymagania niezbedne:

- wyksztalcenie wyzsze w zakresie nauk humanistycznych, politologii, dziennikarstwa, komunikac;ji
spotecznej lub marketingu,

- minimum 3-letnie do$wiadczenie zawodowe (stazy pracy) w dziedzinie dziennikarstwa, komunikacji
spotecznej, ksztattowania wizerunku lub marketingu,

- bardzo dobra znajomos¢ obstugi komputera - MS Office, programy graficzne, internet,

- umiejetnos¢ redagowania stron internetowych,

- lojalnosé¢, odpowiedzialnos¢, samodzielnos¢, bardzo dobra organizacja pracy, odpornos¢ na stres,
umiejetnos¢ pracy w zespole, umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu, wytrwatos¢, wysoka kultura
osobista,

- nieposzlakowana opinia,

- obywatelstwo polskie,

- osoba niebedgca skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo scigane z
oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

- posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.

4. Wymagania dodatkowe:

- mile widziane studia podyplomowe =z zakresu dziennikarstwa, komunikacji spotecznej,
ksztattowania wizerunku lub marketingu,

- kursy i szkolenia z zakresu dziennikarstwa, komunikacji spotecznej, ksztalttowania wizerunku lub
marketingu,

- dobra znajomosc¢ jezyka angielskiego w mowie i w pismie,

- dobra znajomosc¢ problematyki samorzadowej.

5. Zakres stanowiska pracy:

1) kontakty z mediami,

2) pisanie tekstow informacyjnych i promocyjnych,

3) gromadzenie i przygotowywanie materiatdbw na strone internetowg Urzedu Gminy,

4) przygotowywanie materiatdw do aktualizacji strony internetowej,

5) pomoc przy sktadzie komputerowym gazety,

6) obstuga fotograficzna wydarzen z udziatem reprezentantéw gminy Pruszcz Gdanski,

7) przygotowywanie i wysytanie ogtoszen prasowych,

8) koordynowanie i prowadzenie dziatan w zakresie promocji gminy,

9) nawigzywanie kontaktOw i wspétpraca z instytucjami zajmujgcymi sie zagadnieniami promogciji
w powiecie, wojewodztwie i w kraju,

10) wspodtpraca ze spotecznosciami lokalnymi i regionalnymi innych panstw,

11) organizowanie i wspotorganizowanie w kraju i za granica wydarzen o charakterze
promocyjnym gminy: wystaw, stoisk targowych, seminariéw, konferencji, konkurséw itp.,

12) opracowywanie materiatow informacyjnych, promocyjnych i reklamowych,

13) opracowywanie biuletynu ,Gminne Strony”,

14) wspoétpraca z mediami w zakresie promaocji.
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6. Wymagane dokumenty:

- kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

- curriculum vitae,

- list motywacyjny,

- kserokopie swiadectw pracy lub inne dokumenty potwierdzajace zatrudnienie i staz pracy,

- kserokopie dyplomow potwierdzajgcych wyksztatcenie,

- kserokopie zaswiadczen o ukonczonych studiach podyplomowych, kursach, szkoleniach,

- oswiadczenie kandydata o0 niekaralnosci za przestgpstwa popemione umyslnie Scigane z
oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

- oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych,

- o$wiadczenie o posiadanym obywatelstwie polskim,

- inne, ktére kandydat uzna za wazne dla jego przysztej pracy,

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV powinny byé opatrzone klauzula:” Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 z
p6zn. zm. ) oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2008r. Nr 223, poz. 1458
zpbdzn.zm.)".

7. Termin i miejsce sktadania dokumentéw:

Osoby zainteresowane prosimy o skiadanie ofert osobiscie lub za posrednictwem poczty na adres:
Urzad Gminy Pruszcz Gdanski ul. Wojska Polskiego 30 83-000 Pruszcz Gdanski z dopiskiem
.Oferta pracy Nr 1/2013 — od inspektora do gtéwnego specjalisty ds. promocji gminy i public relations ”
w terminie do dnia 26 kwietnia 2013r. do godz. 15.30. Decyduje data wptywu oferty do Urzedu.
Oferty, ktére wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane. Oferty nalezy
ztozy¢ do biura podawczego na parterze Urzedu Gminy.

Dane osobowe zawarte w aplikacji bedg przetwarzane przez Urzad Gminy Pruszcz Gdanski w celu
przeprowadzenia procedury naboru. Osoby ubiegajace sie 0 zatrudnienie majg prawo do dostepu do
podanych dobrowolnie swoich danych osobowych oraz do ich poprawiania.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy
Pruszcz Gdanski www.bip.pruszczgdanski.pl oraz na tablicy ogtoszen Urzedu Gminy Pruszcz
Gdanski ul. Wojska Polskiego 30.

Dokumenty kandydata wybranego w naborze i zatrudnionego w Urzedzie Gminy Pruszcz Gdanski
zostang dotgczone do jego akt osobowych.

Pruszcz Gdanski, dnia 15 kwietnia 2013r.

wOJT

/- Magdalena Kofodziejczak
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